
枣庄市机构编制和实名制管理事务中心业务范围清单
事业单位名称：枣庄市机构编制和实名制管理事务中心

举办单位或代管部门名称：中共枣庄市委机构编制委员会办公室 填报日期：2020年6月18日

宗旨和业务范
围

承办机构编制和实名制管理相关服务工作。承办全市机构编制统计工作；为机关、事业单位和其他非营利性单位网上名称工作提
供服务。

序号 事项 子事项 主要内容 实施依据 工作标准
承办科室及协办科室
名称、地址、联系方式

服务流程 实施期限

1
机构编制和实

名制管理相关

服务工作

市直部门职能
优化和高效运

行流程再造服

务工作

为市委编办开展的市直部门

职能优化和高效运行流程再

造工作提供服务。

《关于推动市直部
门单位落实流程再

造攻坚任务加强职

能运行监管工作的

通知（枣编办
[2020]12号

根据市委编办业务科室

要求及时将市直部门报

送的有关职能优化和流

程再造资料、报告和数
据进行整理汇总。

网络技术科
地址：枣庄市薛城区民生路366

号103室

电话：0632-3320020

市委编办业务科室提出相关
资料、数据整理汇总要求--

开展市直部门报送的有关职

能优化和流程再造资料、报

告和数据进行整理汇总--反
馈市委编办业务科室

长期

“枣庄机构编
制网”改版升

级工作

优化“枣庄机构编制网”栏
目结构和布局，打造机构编

制工作宣传新平台。

《中共枣庄市委机
构编制委员会2020

年工作要点》

优化“枣庄机构编制网

”栏目结构和布局，重
点突出当前主要工作，

提升机构编制宣传工作

水平。

网络技术科

地址：枣庄市薛城区民生路366

号103室
电话：0632-3320020

征求市委编办领导、业务科
室对网站栏目的需求意见--

汇总需求意见--与网站开发

商沟通网站改版需求--组织

实施网站改版工作--组织新
版网站上线运行

2020年10月底

事业单位改革

服务工作

为全市事业单位改革提供资

料查询、数据整理汇总、报

表填报及其他相关服务工作
。

中共枣庄市委机构

编制委员会办公室
关于填报事业单位

改革调查问卷有关

情况的函

根据市委编办业务科室

要求及时做好事业单位
改革相关资料查询、数

据整理汇总、报表填报

。

信息管理科

地址：枣庄市薛城区民生路366

号103室
电话：0632-3320020

市委编办业务科室提出相关
资料、数据整理汇总要求--

开展事业单位改革相关资料

、报告和数据进行整理汇总-

-反馈市委编办业务科室

长期

2
全市机构编制

统计工作
无

全市机构编制统计数据的汇

总、上报。

中央编办、省委编

办工作要求。

统计数据准确、全面、

及时

信息管理科

地址：枣庄市薛城区民生路366

号103室
电话：0632-3320020

省委编办布置统计工作相关
要求--组织开展全市机构编

制统计数据校验维护--汇总

全市机构编制统计数据--机

构编制统计数据上报。

长期

3
网上名称服务

工作
无

为市直机关、事业单位的中

文域名注册申请、网站开办

资格申请上报中央编办审批

提供转报服务；为市直机关
、事业单位的中文域名提供

缴费、续费服务。

《关于进一步加强

党政群机关事业单

位网上名称管理工
作通知》（中央编

办发[2009]4号）

将市直机关、事业单位

的中文域名注册申请、

网站开办资格申请及时

转报中央编办；为市直
机关、事业单位的中文

域名及时缴纳费用。

网络技术科

地址：枣庄市薛城区民生路366

号103室
电话：0632-3320020

市直部门提报申请--转报中
央编办--中央编办审核同意-

-缴纳费用
长期

中共枣庄市委编办    举报投诉电话：3168637


